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東華三院陳兆民中學 

修業文件申請表格 
申 請 須 知 
1. 畢業生可於校務處索取申請表格，或於本校官方網頁、升學及就業輔導組網頁下載。 
2. 在校學生可前往校務處索取申請表格。 
3. 填妥表格可通過郵遞或親身交回校務處。 
4. 每份文件費用為 35 元。 
5. 申請者一般可於申請後 7 至 15 個工作日（不包括星期六、日及公眾假期），經通知到校領取文件。 
6. 申請人可自行或委託他人領取文件；如委託他人代領文件，受託人必須提交申請人之香港身分證或

護照副本，以及簽署授權書。授權書內須列明申請人及受託人之姓名、香港身份證或護照號碼。獲
授權之受託人士領取文件時，亦需出示香港身分證或護照，以供本校核實身分。 

7. 逾期未領取之文件，因私隱理由，將於發出日期兩個月後銷毀。 

申請人姓名：______________（中文）    _________________（英文） 

申請人學號：________________  香港身份證號碼：_________________(__) 

聯絡電話： ________________                       (只適用於畢業生，作核對身份之用）
 

申請人就讀 / 畢業班級：__________________（    至    年度） 

申請類別： 

□ 推薦信 （數量：___________） {在校學生免費} [在校學生請填寫後頁補充資料] 

□ 在學證明（數量：___________）{在校學生免費} 

□ 成績總表（數量：___________） 

□ 其他    （請註明：______________________________；  數量：_______________） 

申請目的： 

□ 轉校 （擬轉讀學校名稱：___________________________________________） 

□ 升學 （請選擇：□港澳地區  □內地  □台灣地區  □海外(國家：________________） 

（院校名稱及學科：__________________________________________________） 

□ 申請獎學金 （獎學金名稱、性質：__________________________________________） 

□ 求職  （申請職位、機構或公司名稱：_______________________________________） 

□ 其他  （請註明：_________________________________________________________） 

費用：______________________    

□ 現金        □ 支票（號碼及銀行：___________________________________________________） 

    【支票抬頭：東華三院陳兆民中學法團校董會 (The IMC of TWGHs Chen Zao Men College)】 

 
申請人簽署： ___________________       申請人家長簽署：_________________ 

        （只適用於在校學生） 
日期：________________________ 

註：據私隱條例，凡申請人所填報的資料，僅用於是次申請或相關用途。所有收集的個人資料將會保密，不會向任何第三方披露或轉移。

是次申請程序完成後，所有個人資料將會銷毀。 

本欄由校方填寫： 

申請人：________________________（班別：    年度：     ） 

核准申請情況： 

□ 推薦信  （數量：_________） 

□ 在學證明（數量：_________） 

□ 成績總表（數量：_________） 

□ 其他    （請註明：_______________________；  數量：______） 

領取日期：_______________________         申請人簽署：_____________________ 

負責人：  _______________________         收據編號：  _____________________ 
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補充資料 [ 申請「推薦信」之 在校學生 適用 ] 

A.  Important school records related  與申請目的相關的重要校內紀錄 

學年/年級

Year/Form 
 

職位 / 比賽 / 活動

Positions/Competitions/Activities 
 

角色 

(如適用) 

Role, if any 
 

機構 

Organization 
 

獎項/證書/成就 

(如適用) 

Awards/ 
Certificates/ 

Achievements,  
if any 

eg. 20-21 / S3 School Singing Contest Awardee CZM 2nd Prize 

     

     

     

     

     

 
B. Important records related but not reported to school before 申請目的相關的重要校外紀錄 

學年/年級

Year/Form 
 

課程 / 比賽 / 活動

Courses/Competitions/Activities 
 

角色 

(如適用) 

Role, if any 
 

機構 

Organization 
 

獎項/證書/成就 

(如適用) 

Awards/ 
Certificates/ 

Achievements,  
if any 

eg. 19-20 / S5 Toastmasters International Youth 
Leadership Program 

Participant Toastmasters 
International 

Certificate of 
participation 

     

     

     

     

     

 
C. Self-introduction (within 50 words) 自我介紹（不多於 50 字） 

 

 

 

 

 

 
註： 

*上述資料將有助學校掌握及撰寫推薦信，學生應準確填寫。 

**學校推薦信預設語言通常為英語，故學生以英語提供上述資料為佳。如學生申請中文推薦信（如：申請大中

華地區升學），則應以中文填寫以上補充資料。 


